
記載例 

 

記入日：令和  年  月  日 

職務経歴書（山形県教職員互助会 職員採用試験） 

 

受験番号 
 

※記載不要 

ふりがな  やまがた たろう 

氏  名 山形 太郎 

〇これまでの職歴（受験資格に該当する職歴）について、勤務先ごと、役職ごとに記入してください。 

〇欄が不足する場合は、別紙（様式適宜）にまとめて、職務経歴書とあわせて提出してください。 

〇最終合格決定後、職務経験期間確認のため、職歴証明書を提出していただきます。 

（  １枚中、  １枚目） 

 勤務先 株式会社〇〇 所在地 ○○県○○市１－１－１ 

 配置部署・役職名 総務課 総務係長 在籍期間 平成２７年４月から現在まで 

業務従事期間 平成２７年４月 から 現在まで（ １０年９ヶ月） 

 業務内容の詳細 〇業務従事期間における業務内容の詳細を記入してください。 

・平成２７年４月から令和２年３月まで、社内ネットワークの構築、情報セキュリティの運用管理業務を主に担当し

た。 

 業務内容の詳細は、～～～ 

 

・令和２年４月から現在に至るまで、給与計算、社会保険手続き、職員採用、勤怠管理などの人事・労務管理業務を

主に担当した。 

 業務内容の詳細は、～～～ 

 

 

 

 

 

 

勤務先  所在地  

 配置部署・役職名  在籍期間 年   月から   年   月まで 

業務従事期間 年  月から   年   月まで（   年   ヶ月） 

 業務内容の詳細 〇業務従事期間における業務内容の詳細を記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 通算業務従事期間（受験申込日時点）  通算    年    ヶ月 

 


